


 
 
 

 
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 
เรื่อง  กรอบการประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี 

พ.ศ. 2566 – 2570 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2568 
------------------------ 

ตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนดให้คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัด 
อาจกำหนดกรอบการประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามนัยของหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.3/ว 7467 ลงวันที่ 14 ธันวาคม 2563 เพื่อให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรีใช้เป็นกรอบหลักเกณฑ์ในการประสานโครงการพัฒนาตามยุทธศาสตร์      
การพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี พ.ศ. 2566 – 2570 นั้น 

คณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัดได้ประชุมเพ่ือพิจารณาคู่มือการขอรับ
การสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี สำหรับใช้เป็นกรอบการประสานโครงการ
พัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี พ.ศ. 2566 – 2570 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2568 
เมื่อวันที่ 5 มิถุนายน 2568 โดยในการประชุมได้มีมติให้ความเห็นชอบเป็นที่เรียบร้อยแล้ว สอดคล้องกับ
มาตรา 45 (3) (4) แห่งพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด และมาตรา 17 (2) (3) แห่งพระราชบัญญัติ
กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้การประสานแผนพัฒนา
ท้องถิ่นเป็นไปด้วยความเรียบร้อยก่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ประชาชน องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี  
จึงประกาศใช้กรอบการประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี  
พ.ศ. 2566 – 2570 เพ่ิมเติม ครั้งที่ 1/2568 เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี 
ถือปฏิบัติและใช้เป็นกรอบในการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นต่อไป 

                     จึงประกาศให้ประชาชนทราบโดยทั่วกัน 

                           ประกาศ  ณ  วันที่  19  มิถุนายน  พ.ศ. 2568 
 

 
 
 (นายวิวัฒน์  นิติกาญจนา) 
 นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 
 (ประธานคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับจังหวัด) 
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เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ขอเงินอุดหนุน 21 
แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณเป็นเงินอุดหนุน 22 – 29 
ภาคผนวก 30 – 32 



1 
 

 
   
    

ที ่ รบ  ..................................                              ................................................. 
                              ................................................. 

                     .......................................................... 

เรื่อง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุร ี

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 

สิ่งที่ส่งมาด้วย แบบขอรับการสนับสนุนโครงการพร้อมเอกสารประกอบ          จำนวน  ๑  ชุด 

  ด้วยองค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล  ......................................................มีความประสงค์
ขอรับสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี  เพ่ือไปพัฒนาท้องถิ่นในเขตองค์การบริหาร
ส่วนตำบล/เทศบาล  ......................................................เนื่องจากเป็นโครงการที่เกินศักยภาพขององค์การ
บริหารส่วนตำบล/เทศบาล  ......................................................  ซึ่งโครงการดังกล่าวได้บ รรจุในแผนพัฒนา
ท้องถิ่น ขององค์การบริหารส่วนตำบล / เทศบาล  ....................................... ..................................ไว้แล้ว 
จำนวน..............โครงการ  รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วยพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาให้การสนับสนุนงบประมาณโครงการนี้ด้วย ทั้งนี้ หากองค์การ
บริหารส่วนตำบล/เทศบาล  ................................................................ได้รับการสนับสนุนงบประมาณและเข้าไป
ดำเนินการโครงการฯ ดังกล่าวแล้วเสร็จ องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล..................................................
ยินดีรับมอบไว้ดูแลรักษาตามระเบียบฯ ต่อไป 
 
 ขอแสดงความนับถือ 
 
 
 (...............................) 
 นายกองค์การบริหารส่วนตำบล/นายกเทศมนตรี 
 
 
 
 
 
 
 
..................................................... 
..................................................... 
โทร. ............................................ 
โทรสาร ....................................... 
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แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
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(ตัวอย่าง) 
บัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

โดย อบต./เทศบาล     
 

ที ่ โครงการ 
งบประมาณ 

หน่วยงาน 
รับผิดชอบหลัก 2566 

(บาท) 
2567 
(บาท) 

2568 
(บาท) 

2569 
(บาท) 

2570 
(บาท) 

        

        

        

        

รวม ....................... ......... ......... ......... ......... .........  
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(ตัวอย่างการเสนอโครงการ) 
โครงการเสนอขอให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรีดำเนินการ 

ประจำปีงบประมาณ  พ.ศ. .......... 
...................................... 

๑. ชื่อโครงการ  เช่น  โครงการปรับปรุงถนน...................เชื่อมระหวา่งตำบล....................กับตำบล................ 
(โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงถนนแอสฟัลต์คอนกรีต, ก่อสร้าง/ปรับปรุงถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ตามแบบ 
มาตรฐานงานทางหลวงชนบท กระทรวงคมนาคม  หากเป็นโครงการประเภทถนนหรือสะพาน ฯลฯ   
จะต้องแสดงให้เห็นว่าเป็นการเชื่อมกันระหว่าง ๑ ตำบล ขึ้นไป ) 

๒. หลักการและเหตุผล  เป็นการกล่าวถึงปัญหา  สาเหตุหรือความจำเป็น  ซึ่งบรรยายถึงเหตุผลและความจำเป็น      
ที ่จะต้องมีการจัดทำโครงการนี ้โดยแสดงถึงจำนวนประชากร/ครัวเร ือน ผลิตผลทางการเกษตร 
ทรัพยากรธรรมชาติ ฯลฯ ที่ประสบปัญหาและมีผลกระทบงบประมาณในปีที่ผ่านมา/รายรับ/รายจ่าย/      
งบลงทุน  ซึ่งให้บรรยายแสดงเจตนารมณ์ของโครงการตาม ข้อ ๑  โดยจะต้องให้อยู่ในขอบเขตอำนาจ   
และหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด  
(ตามกรอบการประสานโครงการพัฒนาท้องถิ่นฯ ที่กำหนด) พร้อมทั้งระบุสภาพพ้ืนที่เดิม/สภาพปัจจุบัน 

๓. ที่มาของโครงการ  (ดำเนินการได้มากกว่า ๑ ข้อ) 
   ๓.๑  ประชาชนในท้องถิ่นตั้งแต่ ๒ แห่งขึ้นไปได้รับประโยชน์ร่วมกัน ซึ่งเกิดจากการทำความตกลง      

ระหว่าง อปท. ด้วยกันเองคือ  อปท................และ อปท. ...........(ให้ระบุชื่อ อปท.) 
   ๓.๒ สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาของ อปท. พ.ศ.  ๒๕๔๘       

และแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ ๓ พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๑๐ (๒)                   
  ๓.๒.๑  เป็นปัญหาความต้องการจากแผนชุมชนที่เกินศักยภาพของชุมชน และจะพิจารณา

บรรจุไว้ในแผนพัฒนาของ อบต./เทศบาล 
  ๓.๒.๒  เป็นโครงการที่เกินศักยภาพของ อบต./เทศบาล   
    ๓.๒.๓  โครงการดังกล่าวฯ บรรจุอยู่ในแผนชุมชนและแผนหมู่บ้านเรียบร้อยแล้ว พร้อมรับรอง 

สำเนาถูกต้อง 

๔. วัตถุประสงค์  ให้ชี้แจงวัตถุประสงค์ของโครงการว่า จะสามารถแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของราษฎร          
ในด้านใดมากน้อยเพียงใด หรือแสดงให้เห็นถึงผลที่ต้องการจะบรรลุ  อย่างน้อย ๓ หัวข้อ 

๕. สถานที่ดำเนินการ :  ระบุพื้นที่ดำเนินการ เช่น อำเภอ ตำบล หมู่บ้าน เป็นต้น และระบุพิกัดทางภูมิศาสตร์ 
(Global  Positioning  System) ระบบพิกัดแบบ UTM เขต (Zone) ๔๗ และใช้พื้นหลักฐาน (Datum)  
WGS ๘๔ (เพ่ือความเข้าใจในทิศทางเดียวกัน โปรดระบุพิกัดเป็นองศาแบบทศนิยม) 

๖. เป้าหมาย (ผลผลิต)  ให้ระบุถึงจำนวนกิจกรรมและดำเนินการอย่างไร เท่าใด มีลักษณะอย่างไร            
และจำนวนเท่าใด เช่น  โครงการก่อสร้าง/ปรับปรุงถนนแอสฟัลต์คอนกรีต, ก่อสร้าง/ปรับปรุงถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก 
ต้องมีความกว้างผิวจราจรไม่น้อยกว่า ๖  เมตร  ถนนลูกรังมีความกว้างผิวจราจรไม่น้อยกว่า  ๘  เมตร ฯลฯ   
ตามประกาศกรมโยธาธิการ  เรื่อง  มาตรฐานและลักษณะของทางหลวงและงานทางฯ พ.ศ.  ๒๕๔๓    
ลงวันที่  ๒๘ เมษายน  ๒๕๔๓ 
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๗. ระยะเวลาดำเนินการ  ให้ระบุเวลาที่คาดว่าจะใช้ดำเนินการจริงในปีงบประมาณหรือแต่ละปีงบประมาณ 

๘. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล   
ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

 ๘.๑ ยินยอมให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดดำเนินการตามโครงการดังกล่าวตามอำนาจหน้าที่ 
 ๘.๒ โครงการที่เสนอต้องไม่ซ้ำซ้อนกับโครงการที่ได้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานอื่น 

๙ . สถานภาพของโครงการ  ให้ระบุว่าเป็นโครงการใหม่หรือโครงการที่ต่อเนื่องจากโครงการเดิม 

๑๐. ผู้รับผิดชอบโครงการ  
      ๑๐.๑ องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี รับผิดชอบการก่อสร้าง/หรือดำเนินงานตามโครงการ 
      ๑๐.๒ องค์การบริหารส่วนตำบล/เทศบาล ผู ้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ต้องรับผิดชอบดูแล         

และบริหารจัดการทรัพย์สิน หลังจากที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรีดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จ   
และครบกำหนดระยะเวลาตามหลักประกันความชำรุดบกพร่องแล้ว  

๑๑. งบประมาณ  เป็นประมาณการค่าใช้จ่ายทั้งสิ้นของโครงการ 

๑๒. ตัวช้ีวัด  ให้ระบุตัวชี้วัดของโครงการเป็นร้อยละ  จำนวน  ค่าเฉลี่ย  หรืออัตราส่วนที่เพ่ิมขึ้นหรือลดลง   

๑๓. ผลที่คาดว่าจะได้รับ (ผลลัพธ์)  เป็นการระบุถึงผลที ่คาดว่าจะได้รับจากการดำเนินโครงการระบุ           
ทั้งเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพท่ีชัดเจนสามารถปฏิบัติและวัดเป็นตัวเลขได้   

๑๔. ข้อมูลพื้นฐาน  ให้ระบุข้อมูลพื้นฐานเดิม  ก่อนมีการดำเนินการตามโครงการนี้ซึ่งเทศบาล/องค์การบริหาร 
       ส่วนตำบล.......................................ได้จัดเก็บข้อมูลไว้แล้ว 

๑๕. พื้นที่ดำเนินการ 
  ๑๕.๑ พ้ืนที่ดำเนินการอยู่ในความรับผิดชอบ ของ อบต............................./เทศบาล.........................

  สามารถดำเนินการได้ 
    ๑๕.๒ พ้ืนที่ดำเนินการอยู่ในความรับผิดชอบของบุคคลชื่อ..................................โดยบุคคลดังกล่าว 

 ได้อุทิศที่ดินให้ดำเนินการแล้ว  และได้แนบเอกสารการอุทิศที่ดินมาพร้อมนี้/หรือหน่วยงานชื่อ
   .......................................ได้อนุญาตให้ใช้พื้นที่ดำเนินการได้ และได้แนบเอกสารใบอนุญาต
   ให้ใช้พื้นที่มาด้วยแล้ว   

๑๖. กรรมสิทธิ์ในที่ดินก่อสร้าง 
   ที่ดินสาธารณะ ที่อยู่ในความดูแลของ อบต./เทศบาล      

  ที่ดินเอกชน แนบหนังสือแสดงความประสงค์ เรื่อง การอุทิศที่ดินให้กับทางราชการหรือยินยอม     
ให้ทางราชการเข้าไปดำเนินการเพื่อให้มีการใช้ประโยชน์ร่วมกันพร้อมเอกสารครบชุด      

   ที่ดินราชพัสดุ แนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
   ที่ดินชลประทาน แนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
   ที่ดิน สปก. แนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
   อ่ืนๆ ระบุ   (ท่ีดินอยู่ในความดูแลของแขวงทางหลวงแผ่นดิน เป็นต้น)    . 
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๑๗. ได้ขอรับงบประมาณจากหน่วยงานใด 
  ไม่มี       
  มี ระบุ ................................................................... 

๑๘. ผู้ชี้สถานที่ก่อสร้าง  ได้มอบหมายให้  นาย/นาง/นางสาว.............................นามสกุล.............................
ตำแหน่ง.............................หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ.......................เป็นผู้ชีส้ถานที่เพ่ือดำเนินการสำรวจและก่อสรา้ง  

 (หากในวันที่จะต้องชี้สถานที่ฯ ผู้ชี้สถานที่ไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้  จะต้องมอบอำนาจให้บุคคลอื่นทำแทน
เป็นลายลักษณ์อักษรด้วย) 

๑๙. การติดตามและประเมินผล  ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบโครงการว่าจะมีการควบคุมติดตามและประเมินผล
โครงการอย่างไร (ทำแบบติดตามเชิงคุณภาพและติดตามเชิงปริมาณ) ทั ้งนี ้เป็นไปตามที ่ระเบียบ          
และวิธีการที่กำหนด 

๒๐. อ่ืนๆ   
     ๒๐.๑  เอกสารที่เกี่ยวข้องที่เป็นสำเนา  ต้องรับรองสำเนาถูกต้องทุกแผ่น 
      ๒๐.๒ ต้องแนบรายละเอียด  ดังนี้ 
      ๒๐.๒.๑  สำเนารายงานการประชุมประชาคมพร้อมกับมติที่ประชุมที่ประชาชนได้เข้าร่วมประชุม

  เพ่ือเสนอความต้องการ  (ต้องมี) 
  ๒๐.๒.๒  สำเนาหนังสืออนุญาตให้ใช้พ้ืนที่ดำเนินการ (กรณีเป็นพ้ืนที่ของหน่วยงานอ่ืน/เอกชนต้องมี) 

   ๒๐.๒.๓  แผนผังที่ตั้งโครงการที่แสดงความคาบเกี่ยวต่อเนื่อง  หรือผู้ได้รับประโยชน์มากกว่า     
๑ อปท. และภาพถ่ายแสดงที่ตั้งของโครงการ 

 ๒๐.๒.๔  เอกสารประมาณการก่อสร้าง  เช่น ปร.๔  ปร.๕  และเอกสารที่เกี่ยวข้องอ่ืน ๆ ประกอบ
เพ่ืออธิบายหัวข้อต่าง ๆ  ของโครงการ                  

 
 
 

ลงชื่อ ................................................. ผู้เสนอโครงการ  
                    (..............................................) 
                   ตำแหน่ง    ปลดั อบต. / เทศบาล 

 
 

ลงชื่อ ................................................... ผู้อนุมัติโครงการ           
       (...................................................) 

                  ตำแหน่ง  นายก อบต. / นายกเทศมนตรี 
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ตัวอย่าง ชื่อสถานท่ีพรอ้มรายละเอียดประกอบเป็นการสมมตุิขึ้นเท่านั้น 

โครงการขอรับการสนับสนุนจากองค์การปกครองส่วนจังหวัดราชบุร ี
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 

 
๑. ชื่อโครงการ โครงการปรับปรุงถนนแอสฟัลต์คอนกรีตสายเอ หมู่ที่ 1 ตำบลใจดี เชื่อมหมู่ที่ ๗ ตำบลใจเย็น 
อำเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี 

๒. หลักการและเหตุผล 
 หลักการ 
 ด้วยถนนเดิมสายเอ หมู่ที ่ ๑ ตำบลใจดี เชื ่อม หมู่ที ่ ๗ ตำบลใจเย็น อำเภอเมืองราชบุรี  
จังหวัดราชบุรี  ขนาดผิวจราจรกว้าง 6.00 เมตร ระยะทางประมาณ 1,๐๐๐ เมตร มีสภาพชำรุดเสียหาย   
เป็นหลุมบ่อ ทำให้ราษฎรที่ตั ้งบ้านเรือนอยู่ริมสองข้างทางได้รับผลกระทบ และเป็นภัยต่อสุขภาพอนามัย 
ประชาชนส่วนใหญ่มีอาชีพเกษตรกรรม ต้องใช้เส้นทางลำเลียงพืชผลด้านการเกษตรออกจำหน่ายยังท้องตลาด     
และสัญจรไปมา นอกจากนั้นช่วงเกิดอุทกภัยในตำบลใจดี ถนนดังกล่าวเกิดน้ำไหลกัดเซาะทุกครั้ง โดยโครงการฯ 
ดังกล่าวเป็นไปด้วยอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนตำบล ดังนี้ 

1. พระราชบัญญัติสภาตำบลและองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
มาตรา ๖๗ (๑) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางน้ำและทางบกตรงกับอำนาจหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

2. พระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด พ.ศ.๒๕๔๐ และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา ๔๕ (๓) 
สนับสนุนสภาตำบลและราชการส่วนท้องถิ่นในการพัฒนาท้องถิ่น 

3. พระราชบัญญัติกำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.๒๕๔๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม มาตรา ๑๗ ภายใต้ข้อบังคับ มาตรา ๑๖ (๑๖) การสร้างและบำรุงรักษาทางบก
และทางน้ำ ที่เชื่อมต่อระหว่างองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืน 

4. มกฎกระทรวง (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัด   
พ.ศ.๒๕๔๐ (๖) จัดให้มีและบำรุงรักษาทางบก ซึ่งอย่างน้อยต้องเป็นทางหลวงชนบทตามกฎหมายว่าด้วยทางหลวง 

5. ประกาศคณะกรรมการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เรื่อง กำหนดอำนาจ 
และหน้าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะขององค์การบริหารส่วนจังหวัด ข้อ ๑ (๓) เข้าไปดำเนินงาน 
ตามแผนงานหรือโครงการในลักษณะที่มีความคาบเกี่ยวต่อเนื่อง หรือมีผู้ที่ได้รับประโยชน์ในองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมากกว่า ๑ แห่ง ขึ้นไป 
 เหตุผล  
 องค์การบริหารส่วนตำบลใจดี มีข้อจำกัดด้านงบประมาณในการแก้ไขปัญหา ในปีงบประมาณที่ผ่านมา
องค์การบริหารส่วนตำบลมีรายรับ 47,155,469 บาท รายจ่าย 35,155,055 บาท มีงบลงทุน 12,000,414 บาท 
ประกอบกับโครงการฯ ดังกล่าวข้างต้น เกินศักยภาพขององค์การบริหารส่วนตำบลใจดี ในเบื้องต้นทางองค์การบริหาร
ส่วนตำบลใจดี  ได้จัดส่งโครงการฯ ดังกล่าว ไปยังคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่น ระดับอำเภอไว้แล้ว  
จึงมีความประสงค์ขอรับการสนับสนุนโครงการปรับปรุงถนนลาดยางสายดังกล่าว  จากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี  
เพื ่อปรับปรุงถนนเส้นทางคมนาคมในหมู่บ้านและหรือระหว่างแนวเขตตำบล เพื ่อป้องกันการเกิดอุบัต ิเหตุ               
ลดความสูญเสียในชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน รวมถึงปัญหาความเดือดร้อนของราษฎรในการสัญจรไปมา      
และการขนส่งสินค้าทางการเกษตร ตลอดจนผลิตภัณฑ์ของราษฎรไปจำหน่าย 
 

 
 
 

ชือ่สถานทีพ่รอ้มรายละเอยีดประกอบเป็นการสมมุตขิึน้เทา่นัน้ 
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๓. ที่มาของโครงการ 
 ๓.๑ ประชาชนในท้องถิ่นตั้งแต่ ๒ แห่งขึ้นไปได้รับประโยชน์ร่วมกัน ซึ่งเกิดจากการทำความตกลง

ระหว่าง อปท. ด้วยกันเอง คือองค์การบริหารส่วนตำบลใจดี และองค์การบริหารส่วนตำบลใจเย็น 
 ๓.๒ สอดคล้องกับระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจัดทำแผนพัฒนาของ อปท. พ.ศ. ๒๕๔๘    

และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๑ ข้อ ๑๐ (๒) 
  ๓.๒.๑  เป็นปัญหาความต้องการจากแผนชุมชนที่เกินศักยภาพของชุมชน และจะพิจารณา
บรรจุไว้ ในแผนพัฒนาของ อบต. / เทศบาล 
  ๓.๒.๒  เป็นโครงการที่เกินศักยภาพของ อบต. / เทศบาล 
  ๓.๒.๓  โครงการดังกล่าวฯ บรรจุอยู่ในแผนชุมชน และแผนหมู่บ้านเรียบร้อยแล้ว พร้อมรับรองสำเนาฯ 

๔. วัตถุประสงค์ 
 ๔.๑ เพื่อแก้ไขปัญหาและบรรเทาความเดือดร้อนของราษฎร ในการคมนาคม เดินทางไปมาหาสู่กัน ขนส่ง
พืชผลด้านการเกษตร ออกไปจำหน่ายยังท้องตลาด ได้ความสะดวก และปลอดภัย 
 ๔.๒ เพื่อลดการสูญเสียและความเสียหายด้านชีวิตและทรัพย์สินของราษฎร ตลอดจนแก้ไขคุณภาพ
ชีวิตและสิ่งแวดล้อมให้ดีข้ึน 
 ๔.๓ เพื่อเป็นการส่งเสริมอาชีพและสร้างรายได้ให้กับเกษตรกร เพราะสามารถสร้างพืชผลด้านการเกษตร     
และการปศุสัตว์ออกไปจำหน่ายยังท้องตลาดได้ โดยไม่เสียโอกาสและเวลาอันสมควรและลดปัญหาด้านต่าง ๆ 
อันอาจจะเกิดข้ึนได ้

๕. สถานที่ดำเนินการ 
ถนนสายเอ หมู่ที่ ๑ ตำบลใจด ีถึงหมู่ที ่๗ ตำบลใจเย็น อำเภอเมืองราชบุรี  จังหวัดราชบุรี 

 พิกัดทางภูมิศาสตร์ จุดเริ่มต้น N ๑3.๕๗๖๖๑๐  E 99.๐๑๔๑๐๗ 
   จุดสิ้นสุด   N ๑3.๕๖๕๗๐๐  E 99.๐๑๔๖๐๑ 

๖. เป้าหมาย  
ปรับปรุงถนนแอสฟัลต์คอนกรีต สายเอ หมู่ที่ ๑ ตำบลใจดี ถึงหมู่ที่ ๗ ตำบลใจเย็น อำเภอเมืองราชบุรี  

จังหวัดราชบุรี ขนาดผิวจราจรกว้าง ๖.๐๐ เมตร ระยะทางยาว 1,๐๐๐ เมตร ไหล่ทางข้างละ ๑ เมตร พื้นที่
รวมไม่น้อยกว่า 6,๐๐๐ ตารางเมตร 

๗. ระยะเวลาดำเนินการ 
 ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖7 

๘. วิธีดำเนินการ 
 ๘.๑ ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี (องค์การบริหารส่วน
จังหวัดราชบุรี จัดจ้างตามพระราชบัญญัติการจัดซื ้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  
และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐) 

๘.๒ ยินยอมให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดดำเนินการตามโครงการดังกล่าว 
๘.๓ โครงการฯ ดังกล่าวที่เสนอไม่ซ้ำซ้อนกับโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากหน่วยงานอ่ืน 

 
 

ชือ่สถานทีพ่รอ้มรายละเอยีดประกอบเป็นการสมมุตขิึน้เทา่นัน้ 
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๙. สถานภาพของโครงการ 
 โครงการฯ ดังกล่าวข้างต้น เป็นโครงการใหม่ 

๑๐. ผู้รับผิดชอบโครงการ 
 ๑๐.๑  องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี รับผิดชอบการก่อสร้าง/ดำเนินงานตามโครงการ 
 ๑๐.๒ องค์การบริหารส่วนตำบลใจดี และองค์การบริหารส่วนตำบลใจเย็น ผู้ขอรับการสนับสนุน
งบประมาณ ต้องรับผิดชอบดูแล และบริหารจัดการทรัพย์สิน หลังจากที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด ราชบุรี
ดำเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จ และครบกำหนดระยะเวลาตามหลักประกันความชำรุดบกพร่องแล้ว 

๑๑. งบประมาณ 
 ขอรับการสนับสนุนจากองค์การบริหารสว่นจังหวัดราชบุร ี จำนวน ๑๐,๐๐๐,๐๐๐.- บาท (สบิล้านบาทถว้น) 

๑๒. ตัวชี้วัด 
 ๑๒.๑  ดำเนินการช่วง สายเอ หมู่ที่ ๑ ตำบลใจดี ถึงหมู่ที่ ๗ ตำบลใจเย็น อำเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี 
 ๑๒.๒  ขนาดผิวจราจรกว้าง ๖.๐๐ เมตร ระยะทางยาว 1,๐๐๐ เมตร ไหล่ทางข้างละ ๑ เมตร  พื ้นที่              
รวมไม่น้อยกว่า 6,๐๐๐ ตารางเมตร 
 ๑๒.๓  ความพึงพอใจของผู้ใช้เส้นทาง มากกว่าร้อยละ 80 
 ๑๒.๔  อุบัติเหตุลดลง 
 ๑๒.๕  ฝุ่นละอองลดลง 

๑๓. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๑๓.๑ ได้ถนนที่เป็นมาตรฐาน ลดอุบัติเหตุ สัญจรและขนส่งพืชผลทางการเกษตรได้สะดวก 
 ๑๓.๒ เด็กนักเรียน นักศึกษา และเยาวชน สามารถเดินทางไปเรียนหนังสือยังตัวเมืองต่าง ๆ  ได้อย่างปลอดภัย 
ลดความห่วงใยของผู ้ปกครองได้ในระดับดี และเจตคติที ่ดีกับหน่วยงานราชการ ที ่ได้เข้ามามีส่วนร่วม            
ในการแก้ไขปัญหาความเดือดร้อนของราษฎรได้ 
 ๑๓.๓ ลดความหวาดระแวงของประชาชน ดำรงชีวิตอยู ่อย่างสมานฉันท์ ยกระดับคุณภาพชีวิต       
ของประชาชนที่ดียิ่งขึ้น 

๑๔. ข้อมูลพื้นฐาน 
 ๑๔.๑ สภาพเดิมตลอดสาย กว้าง 8.00 เมตร ยาว 2,๐๐๐ เมตร ไม่มีไหล่ทาง หนา ๐.๐๕ เมตร 
 ๑๔.๒ สภาพปัจจุบัน กว้าง 7.00 เมตร ยาว 2,๐๐๐ เมตร มีไหล่ทางข้างละ ๑ เมตร หนา ๐.๐๕ เมตร 
 ๑๔.๓ ความต้องการ กว้าง ๖.00 เมตร ยาว 1,๐๐๐ เมตร ไหล่ทางข้างละ ๑ เมตร หนา ๐.๐๕ เมตร    

๑๕. พื้นที่ดำเนินการ 
  ๑๕.๑ พื้นที่ดำเนินการอยู่ในความรับผิดชอบขององค์การบริหารส่วนตำบลใจดีและองค์การ
บริหารส่วนตำบลใจเย็น สามารถดำเนินการได้ 
  ๑๕.๒ พื้นที่ดำเนินการอยู่ในความรับผิดชอบของบุคคลชื่อ................. .......................................
โดยบุคคลดังกล่าวได้อุทิศที่ดิน ให้ดำเนินการแล้ว และได้แนบเอกสารการอุทิศที่ดินมาพร้อมนี้/หรือหน่วยงาน
ชื่อ........................................ ได้อนุญาตให้ใช้พ้ืนที่ดำเนินการได้ และได้แนบเอกสารใบอนุญาตให้ใช้พ้ืนที่มาด้วยแล้ว 
 

ชือ่สถานทีพ่รอ้มรายละเอยีดประกอบเป็นการสมมุตขิึน้เทา่นัน้ 
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๑๖. กรรมสิทธิ์ในที่ดินก่อสร้าง 

 ที่ดินสาธารณะ ที่อยู่ในความดูแลของ อบต./เทศบาล        
 ที่ดินเอกชน แนบหนังสือแสดงความประสงค์ เรื่อง การอุทิศที่ดินให้กับทางราชการหรือยินยอม     

ให้ทางราชการเข้าไปดำเนินการเพื่อให้มีการใช้ประโยชน์ร่วมกันพร้อมเอกสารครบชุด      
 ที่ดินราชพัสดุแนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
 ที่ดินชลประทานแนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
 ที่ดิน สปก. แนบหนังสืออนุญาตให้ดำเนินการ 
 อ่ืน ๆ ระบุ   (ท่ีดินอยู่ในความดูแลของแขวงทางหลวงแผ่นดิน เป็นต้น)   . 

๑๗. ได้ขอรับงบประมาณจากหน่วยงานใด 
 ไม่มี 
 มี ระบุ.......................................................................... 

๑๘. ผู้ชี้สถานที่ก่อสร้าง 
 ได้มอบหมายให้  นายภาคภูมิ  โปร่งใส  ตำแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลใจดี หมายเลขโทรศัพท์        
๐๘๑-๘๔๒๘๐๕๓ เป็นผู้ชี้สถานที่เพ่ือดำเนินการสำรวจและก่อสร้าง 

๑๙. การติดตามประเมินผลขององค์การบริหารส่วนตำบลใจดี 
 ๑๙.๑  ได้ถนนลาดยางแอสฟัลท์ติกคอนกรีตสายเอ หมู ่ที ่ ๑  ตำบลใจดี ถึงหมู ่ที ่ ๗ ตำบลใจเย็น  
อำเภอเมืองราชบุรี จังหวัดราชบุรี กว้าง ๖.๐๐ เมตร ระยะทางยาวไม่น้อยกว่า 1,๐๐๐ เมตร ไหล่ทางข้างละ  
๑ เมตร หรือพ้ืนที่รวมไม่น้อยกว่า 6,๐๐๐ ตารางเมตร ลงพ้ืนที่สำรวจหลังดำเนินการเสร็จ 
 ๑๙.๒  ได้สำรวจความพึงพอใจโดยสัมภาษณ์ประชาชนในพื้นที่ และผู้ใช้บริการสัญจรไป – มา คิดเป็น
ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ 
 ๑๙.๓  อุบัติเหตุลดลงโดยสัมภาษณ์ประชาชนที่อยู่บริเวณดังกล่าว ในเชิงประจักษ์ 
 ๑๙.๔  ฝุ่นละอองลดลง โดยสัมภาษณ์ประชาชนที่อยู่บริเวณดังกล่าว ในเชิงประจักษ์ 
 

 
 
                                  (ลงชื่อ).............................................................ผู้เสนอโครงการ 
                                                     (นายภาคภูมิ  โปร่งใส) 
      ตำแหน่ง  ปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลใจดี 
 

 
 

            (ลงชื่อ).............................................................ผู้อนุมัติโครงการ 
                                                   (นายสำนึก   รักบ้านเกิด) 
       ตำแหน่ง  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลใจดี 
  

ชือ่สถานทีพ่รอ้มรายละเอยีดประกอบเป็นรายการสมมุตขิึน้เทา่นัน้ 
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หมายเหตุ  (สำคัญมากต้องมี หากไมม่ีจะไม่พิจารณาสนับสนุนฯ) 

1. ทำหนังสือจากประธานคณะกรรมการประสานแผนฯ ระดับอำเภอขอรับการสนับสนุน
โครงการถึงประธานคณะกรรมการประสานแผนฯระดับจังหวัด (นายก อบจ.รบ.)  

2. พร้อมกับแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
๒.๑ บัญชีประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

 ๒.๒ ตัวโครงการ (ตามตัวอย่างดังกล่าวข้างต้น) กรณีเป็นโครงการด้านโครงสร้างพื้นฐาน
สถานที่ดำเนินการต้องระบุพิกัดทางภูมิศาสตร์ด้วย 

  ๒.๓ สำเนารายงานการประชุมประชาคม ซึ่งมีรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม มีลายมือชื่อผู้เข้าร่วม
ประชุมมีชื ่อผู้เสนอปัญหา แนวทางแก้ไขปัญหา และมีข้อเสนอความต้องการให้จัดทำโครงการดังกล่าว   
โดยผู้เสนอจะต้องมีรายชื ่ออยู่ในผู ้ลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมด้วย  และมีมติของประชาคมให้ดำเนินการ 
ในโครงการนั้นๆ พร้อมภาพถ่ายการประชุมประชาคม  

 2.4 สำเนาแผนพัฒนาท้องถิ่นตามโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
 2.5 ประมาณราคางานก่อสร้างและแบบแปลน 
 ๒.6 กรณีที่พื ้นที่ดำเนินการอยู ่ในความรับผิดชอบของหน่วยงานอื ่น เช่น ทหาร ป่าไม้ 

ชลประทาน ฯลฯ หรือเอกชนต้องขออนุญาตให้เรียบร้อยและแนบหนังสืออนุญาตให้ใช้พ้ืนที่มาด้วย   
      ๒.7 แผนผังที่ตั้งโครงการที่แสดงความคาบเกี่ยวต่อเนื่องหรือผู้ได้รับประโยชน์มากกว่า ๑ อปท.    

และภาพถ่ายแสดงที่ตั้งของโครงการ   
3. ขอให้ศึกษาและปฏิบัติตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย   
  ๓.๑ หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท ๐๘๑๐.3/ว 7509 ลงวันที่ 7 ตุลาคม  ๒๕65   

เรื่อง แนวทางการดำเนินงานตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
    3.2 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท มท 0๘๑๐.3/ว ๖0๘๖ ลงวันที่ ๑๙ สิงหาคม ๒๕๖๕

เรื่อง ซักซ้อมแนวทางปฏิบัติการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเพื่อจัดทำบริการ
สาธารณะหรือกิจกรรมสาธารณะ 

    3.3 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0๘๑๐.๓/ว ๑๒๓๙ ลงวันที่ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ 
เรื่อง แนวทางการปฏิบัติตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

   3.4 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0๘๑๐.๓/ว ๗๔๖๗ ลงวันที่ ๑๔ ธันวาคม ๒๕๖๓ 
เรื่อง แนวทางการจัดทำแผนพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖๖ - ๒๕๗๐) 

   3.5 หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0๘๑๐.๗/ว ๖๗๓๒ ลงวันที่ ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๒
เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินการตามแผนพัฒนาท้องถิ่นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
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แผนผังสถานท่ีตั้งโครงการ................................................................................................ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ลงชื่อ     ผู้รับรองแผนผังสถานที่ก่อสร้างฯ 
                                     (..............................................) 
                                ตำแหน่ง............................................. 
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(กรณีที่ดินเอกชน) 
 

หนังสือแสดงความประสงค์ 
เรื่อง  การอุทิศที่ดินให้กับทางราชการหรือยินยอมให้ทางราชการเข้าไปดำเนินการเพื่อให้มีการใช้ประโยชน์ร่วมกัน 
 
ที่ตั้งท่ีดินระวาง.......................................................หมู่ที่......................ตำบล................... ................................ ..... 
เลขที่ดิน........................................หน้าสำรวจ......................................อำเภอ....................................................... 
รายละเอียดหลักฐานที่ดิน.....................................................................จังหวัด.......................... ........................... 

เขียนที่........................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)............................... .............นามสกุล.................................อาย.ุ..........ปี 
เชื้อชาติ.............................................สัญชาติ.........................................บุตร........................................................ 
อยู่ที่บ้าน...........................................เลขที่......................หมู่ที่...............ตำบล................................................ ...... 
อำเภอ..............................................จังหวัด........................................... ....ขอแสดงความประสงค์ต่อเจ้าหนา้ที่
เพ่ืออุทิศที่ดินตามรายละเอียดข้างต้น ดังนี้ 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้าเป็นผู้มีกรรมสิทธิ์/หรือสิทธิครอบครองในที่ดินแปลงเครื่องหมายข้างต้นโดยชอบด้วย
กฎหมาย มีความประสงค์จะอุทิศ/หรือยินยอมให้ทางราชการ โดยองค์การบริหารส่วนจังหวัด ราชบุรี เข้าไป
ดำเนินการในที่ดินแปลงดังกล่าวให้เป็นที่สาธารณะประโยชน์ หรือเพื่อให้ใช้ประโยชน์ร่วมกันสำหรับเป็นที่
...................................................................................... เนื้อท่ีประมาณ.........................................................ไร่ 
โดยไม่มีค่าตอบแทนและเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น รายละเอียดปรากฏตามรูปแผนที่สังเขปท้ายหนังสือนี้ 

ข้อ ๒ ข้าพเจ้าได้รับทราบแล้วว่า เมื่อได้ลงนามเพื่ออุทิศที่ดินหรือยินยอมให้ทางราชการเข้าไป
ดำเนินการในที่ดินแปลงดังกล่าวแล้ว ที่ดินของข้าพเจ้าตามที่ได้แจ้งรายละเอียดไว้ตาม ข้อ ๑ จะตกเป็นของ
ทางราชการทันทีแม้จะยังไม่ได้จดทะเบียนต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ตามประมวลกฎหมายที่ดินก็ตาม 

ข้อ ๓ หากข้าพเจ้าได้ขอรังวัดที่ดินในที่ดินแปลงดังกล่าวข้างต้น ข้าพเจ้าจะได้นำเจ้าหน้าที่ทำการ
รังวัดปักหลักเขต เพ่ือแบ่งหักให้เป็นที่สาธารณะประโยชน์ให้ถูกต้องตามหนังสือนี้ต่อไป 

ข้อ ๔ ที่ดินแปลงนี้มีภาระผูกพันอยู่กับ (ถ้า).........................................................................................  
ซึ่งเป็นผู้.................................................................ซึ่งได้จดทะเบียนสิทธิและนิติกรรมไว้กับพนักงาน เจ้าน้าที่ 
เมื่อวันที่.....................................................................และผู้....................................... ..................................... 
ได้รับแจ้งให้ทราบแล้ว ตามหนังสือฉบับลงวันที่...................................... .......................................................  

 

 

 

/หนังสือ... 
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หนังสือแสดงความประสงค์นี้ได้จัดทำขึ้น ๔ ชุด เก็บไว้ที ่หน่วยงานของเจ้าหน้าที่ เจ้าของที่ดิน

หน่วยงานที ่ม ีหน้าที ่ด ูแลรักษาที ่สาธารณะตามกฎหมาย และสำนักงานที ่ด ินท้องที ่ แห่งละ ๑ ชุด                    
มีข้อความถูกต้องตรงกัน และผู้อุทิศ/หรือผู้ให้ความยินยอม ให้ทางราชการเข้าไปดำเนินการในที่ดินได้อ่าน
ข้อความแล้ว เห็นว่าถูกต้องตรงตามความประสงค์ จึงได้ลงลายมือชื่อรับรองไว้เป็นหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่และพยาน 

 
 
     ลงชื่อ....................................................เจ้าของที่ดินผู้อุทิศ/หรือ 
                    (...................................................) ผู้ให้ความยินยอม 
 
 

ลงชื่อ....................................................พยาน 
                    (...................................................) 
 
 

ลงชื่อ....................................................พยาน 
                     (...................................................) 
 
 

ลงชื่อ....................................................ผู้ดูแลรักษาฯ 
                     (...................................................) 
 
 

ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าที่ 
                    (...................................................) 
     ตำแหน่ง............................................... 
     หน่วยงาน............................................. 
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รูปแผนที่สังเขปแสดงขอบเขตและบริเวณที่ดิน 

 
ตามหนังสือแสดงความประสงค์อุทิศของ..............................................................................................................  
ที่ตั้งท่ีดิน ระวาง..........................................หมู่ที่..........................ตำบล.........................อำ เภอ........................... 
รายละเอียดหลักฐานที่ดิน...................................................................................จังหวัด............ .......................... 
กว้าง...................................เมตร ยาว..........................เมตร เนื้อที่ประมาณ............... ......................................ไร่ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ลงชื่อ............................................เจ้าของที่ดินผู้อุทิศ  ลงชื่อ.............................................ผู้ดูแลรกัษาฯ                           
      (...........................................) หรือผู้ให้ความยินยอมฯ         (.............................................)  

ลงชื่อ............................................พยาน   ลงชื่อ.............................................ผู้ดูแล 
        (............................................)         (.............................................) 
  

ลงชื่อ.............................................พยาน   ลงชื่อ............................................เจ้าหน้าที ่
        (.............................................)                   (...........................................) 
       ตำแหน่ง....................................... 

 

ตัวอย่างหน้าที่ 2 ของหนังสือแสดงความประสงค์ เรื่อง การอุทิศที่ดินให้กับทางราชการหรือยินยอม 
 ให้ทางราชการ เข้าไปดำเนินการเพื่อให้มีการใช้ประโยชน์ร่วมกัน 
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- ๒ - 

 
หนังสือแสดงความประสงค์นี้ได้จัดทำขึ้น ๔ ชุด เก็บไว้ที ่หน่วยงานของเจ้าหน้าที่ เจ้าของที่ดิน 

หน่วยงานที่มีหน้าที่ดูแลรักษาที่สาธารณะตามกฎหมาย และสำนักงานที่ดินท้องที่ แห่งละ ๑ ชุด มีข้อความ
ถูกต้องตรงกัน และผู้อุทิศ/หรือผู้ให้ความยินยอม ให้ทางราชการเข้าไปดำเนินการในที่ดินได้อ่านข้อความแล้ว 
เห็นว่าถูกต้องตรงตามความประสงค์ จึงได้ลงลายมือชื่อรับรองไว้เป็นหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่และพยาน 
 
 
      ลงชื่อ............................................เจ้าของที่ดินผู้อุทิศ/ 
            (............................................) หรือผู้ให้ความยินยอม 
 
 

ลงชื่อ..............................................พยาน 
            (..............................................) 
 
 

ลงชื่อ...............................................พยาน 
            (...............................................) 
 
 

ลงชื่อ................................................ผู้ดูแลรักษาฯ 
            (................................................) 
 
 

ลงชื่อ.................................................เจ้าหน้าที่ 
            (.................................................) 
      ตำแหน่ง............................................... 
      หน่วยงาน............................................. 
 

หมายเหตุ   1. จัดทำเอกสารพร้อมรับรองสำเนาถูกต้อง ไว้สำหรับเป็นหลักฐาน จำนวน 3 ชุด ให้กับ 
  1.1 สำนักงานที่ดิน  
  1.2 หน่วยงานที่อุทิศให้  
  1.3 องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี  

 2. เอกสารประกอบหนังสืออุทิศที่ดิน 
2.1  โฉนดที่ดิน (หน้า/หลัง)  
2.2  สำเนาบัตรประชาชนเจ้าของท่ีดิน 
2.3  ผังต่อโฉนดระวางท่ีดินพร้อมรายละเอียด 

  2.4 หนังสือแสดงความประสงค์และรูปแผนที่พอสังเขปแสดงขอบเขตพร้อมกรอกรายละเอียด  
   ให้ครบถ้วน 

ปลัด อบต./เทศบาล 

นายก อบต./เทศบาล 

เจ้าหน้าท่ี อบต./เทศบาล 
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เอกสารประกอบการของบประมาณจากองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 
 

 
ประเภทถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ถนนแอสฟลัต์คอนกรีต  

สะพานและวางท่อระบายน้ำ  
๑. หนังสือรอ้งขอจาก อบต./เทศบาล 
๒. โครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
๓. แผนผังบริเวณก่อสรา้ง/ ปรับปรุงพร้อมค่าพกิัดและรูปถ่ายสถานที่ก่อสรา้ง (ภาพถ่ายส)ี  
    (ผู้รับรองสำเนา ผอ.กองช่าง/นายช่าง) 
๔. สำเนารายงานการประชุมประชาคมทอ้งถิ่น ทั้ง ๒ ระดับ ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน  
    และระดับตำบล/เมอืง สำเนารายชื่อพร้อมลายมือชื่อผู้เข้าร่วมประชุมประชาคม 
    ท้องถิ่น และภาพถ่ายการประชุมประชาคมท้องถิ่น (อบต./เทศบาล เป็น 
    ผู้ดำเนินการจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น)    
๕. สำเนาแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (แนบแบบ ผ.๐๒ หรือ ผ.02/2) พร้อมสำเนาปกแผนพฒันา 
    ท้องถิ่นและสำเนาประกาศการใช้แผนพัฒนาท้องถิ่น ของ อบต./เทศบาล,  
    แผนตำบล, แผนหมูบ่้าน (ผู้รับรองสำเนา ปลัด อปท./หัวหน้าสำนักปลัดฯ/ 
    นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ) 
6. ประมาณราคางานก่อสรา้งและแบบแปลน 
7. การก่อสรา้งใดๆ ทีล่ว่งล้ำลำน้ำให้ปฏิบัติตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองทอ้งถิ่น 
    ที่ มท ๐๘๐๔.๖/ว๑๑๐ ลงวันที่ ๑๐ มกราคม ๒๕๖๒ เรือ่ง ขอความอนุเคราะห์ 
    แจ้งเวียนข้อมูลการมอบอำนาจ “เจ้าทา่” แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นและแนวทาง 
    การพิจารณาการอนญุาตสิ่งล่วงลำ้ลำนำ้ 
๘. การก่อสร้างใดๆ ที่เปลี่ยนแปลงพื้นที่สาธารณะประโยชน์อย่างหนึ่งเป็นอีกอย่างหนึ่ง 
    ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการเปลี่ยนสภาพที่ดิน 
    อันเป็นสาธารณสมบัติของแผ่นดิน สำหรับพลเมืองใช้ร่วมกันจากการใช้เพื่อ   
    สาธารณประโยชน์อย่างหนึ่งเป็นอีกอย่างหนึ่ง พ.ศ. ๒๕๔๓  
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ประเภทถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ถนนแอสฟัลต์คอนกรีต  

สะพานและวางท่อระบายน้ำ  
 

***หมายเหตุ*** 
   - ถนนควรจะมีการเชื่อมระหว่างหมู่บ้าน เพ่ือการสัญจรไปมาที่สะดวกไม่ใช่ทางตัน  
   - คำนึงถึงความคุ้มคา่และประโยชน์ของประชาชนเปน็หลกั 
   - ควรพิจารณาสร้างถนนเชื่อมต่อให้บรรจบกับเสน้ทางอื่นๆ 
   - ผวิจราจรให้มีความกว้างไม่น้อยกว่า 6.๐๐ เมตร ถนนลกูรัง ถนนดินหรือ 
     ถนนหินคลุก ขนาดกว้างไม่น้อยกว่า 8 เมตร สะพานขนาดกว้างไมน่้อยกว่า 7 เมตร 
     (ตามกรอบการประสานโครงการพัฒนาขององค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นในเขตจังหวัด

ราชบุร ีพ.ศ. 2566 – 2570) 
   - ขนาดของโครงการและงบประมาณในการดำเนินโครงการพัฒนา (ตามกรอบ 
 การประสานโครงการพฒันาขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในเขตจังหวัดราชบุรี  
 พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติม ครั้งที่ 1/2567) 
   - กรณเีป็นถนนในความรับผิดชอบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องมีสำเนา 
     บนัทึกการส่งมอบสายทางให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินตามพระราชบัญญัติ 
     กำหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน  
     พ.ศ.๒๕๔๒ 
   - กรณเีป็นที่ดินราชพัสดุ/ชลประทาน ควรได้รับความยินยอมจากผู้ครอบครอง 
     และธนารักษ์จังหวดั/กรมเจ้าท่า 
   - กรณเีป็นที่ดิน สปก. หรือองค์กรอื่นๆ หน่วยงานนัน้ต้องให้ความยินยอม 
   - กรณีที่เปน็ที่ดิน เอกชน ให้ทำหนังสืออทุิศที่เป็นที่ดินสาธารณะประโยชน์ 
     พร้อมแนบหลักฐานประกอบ เช่น สำเนาโฉนด สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน  
     ผูเ้กีย่วข้อง และเอกสารที่เกี่ยวข้องตามตัวอย่าง 
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ประเภทขุดลอกคลอง 

 
๑. หนังสือรอ้งขอจาก อบต./เทศบาล 
๒. โครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
๓. แผนผังบริเวณก่อสรา้งและรูปถ่ายสถานที่กอ่สรา้ง (ผูร้ับรองสำเนา ผอ.กองช่าง/  
    นายช่าง) 
๔. สำเนารายงานการประชุมประชาคมทอ้งถิ่น ทั้ง ๒ ระดับ ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน  
    และระดับตำบล/เมอืง สำเนารายชื่อพร้อมลายมือชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 
    ประชาคมท้องถิ่น และภาพถ่ายการประชุมประชาคมท้องถิ่น (อบต./เทศบาล  
    เป็นผู้ดำเนินการจัดประชุมประชาคมทอ้งถิน่)    
๕. สำเนาแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (แนบแบบ ผ.๐๒ หรือ ผ.02/2) พร้อมสำเนา 

ปกแผนพัฒนาทอ้งถิ่น และสำเนาประกาศการใช้แผนพัฒนาทอ้งถิ่น  
ของ อบต./เทศบาล, แผนตำบล, แผนหมู่บ้าน (ผู้รับรองสำเนา ปลัด อปท./หัวหน้า
สำนักปลัดฯ/นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ) 

6. หนังสือยินยอมอนญุาตให้ อบจ. เข้าไปดำเนินการ (กรณีเป็นพื้นที่รบัผิดชอบ 
    ของชลประทานหรือองค์กรอื่นๆ เช่น กรมเจา้ท่า กรมธนารักษ์) 
7. ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยวิธีการ 
    เกี่ยวกับขุดลอกแหลง่น้ำสาธารณประโยชนท์ี่ตื้นเขิน พ.ศ. ๒๕๔๗ และหนังสอื 
    กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๑๐.๘/ว ๓๖๗๒ ลงวันที่ ๑๒ กันยายน  
    ๒๕๖๒ เรือ่ง ซักซ้อมการมอบอำนาจ “เจ้าท่า” ตามพระราชบัญญตัิการเดินเรือ 
    ในน่านน้ำไทย พระพุทธศักราช ๒๔๕๖ ในการขุดลอกรอ่งน้ำ 
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ประเภทขยายเขตไฟฟ้า/ติดตั้งไฟฟ้าส่องสว่าง 

 

๑. หนังสือร้องขอจาก อบต./เทศบาล  
๒. โครงการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย       

ว่าด้วย เงินอุดหนนุ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และแก้ไข 
เพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

๓. แผนผังบริเวณก่อสร้างและรูปถ่ายสถานที่ก่อสร้าง (ผู้รับรองสำเนา ผอ.กองช่าง/     
นายช่าง) 

๔. สำเนารายงานการประชุมประชาคมท้องถิ่น ทั้ง ๒ ระดับ ระดับหมู่บ้าน/ชุมชน  
    และระดับตำบล/เมือง สำเนารายชื่อพรอ้มลายมือชือ่ผู้เข้าร่วมประชุมประชาคม 
    ท้องถ่ิน และภาพถ่ายการประชุมประชาคมท้องถ่ิน (อบต./เทศบาล                    
    เปน็ผู้ดำเนนิการจัดประชุมประชาคมท้องถิ่น)    
๕. สำเนาแผนพัฒนาทอ้งถิ่น (แนบแบบ ผ.๐๒ หรือ ผ.02/2) พร้อมสำเนา 

ปกแผนพัฒนาทอ้งถิ่น และสำเนาประกาศการใช้แผนพัฒนาทอ้งถิ่น  
ของ อบต./เทศบาล, แผนตำบล, แผนหมู่บ้าน (ผู้รับรองสำเนา ปลัด อปท./ 
หัวหน้าสำนักปลัดฯ/นักวิเคราะห์นโยบายและแผนฯ) 

๗. ประมาณราคาค่าใช้จ่ายจากประปาส่วนภูมิภาค/ไฟฟ้า (กรณีขยายเขต)  
    ใบประมาณราคากรณีติดตั้งไฟฟ้า 
๘. คำอนุญาตจากไฟฟ้า กรณีติดต้ังไฟฟ้าส่องสว่าง  
๙. ในกรณี อบต./เทศบาล ขอรับเงินอุดหนนุจะต้องมีเงินสมทบไม่น้อยกว่า 25 %             
    ของวงเงินที่ประมาณการราคา (กรณีติดตั้งไฟฟ้าส่องสว่าง) 
     

 
ประเภทขยายเขตไฟฟ้า/ติดตั้งไฟฟ้าส่องสว่าง 

 

***หมายเหตุ*** 
 - กรณีพื้นที่ก่อสร้างเป็นของราษฎรให้ทำหนังสือยินยอมมอบที่ดนิให้เป็น         

ที่สาธารณะและเอกสารประกอบ เช่น สำเนาโฉนดพร้อมรับรอง สำเนาบัตร 
     ประชาชนผู้เกี่ยวขอ้ง 



21 
 

 
เงื่อนไข 

1. เงื่อนไขและหลักเกณฑ์ขอเงินอุดหนุน 
     1.๑ โครงการที่จะให้เงินอุดหนุนต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหนา้ที่ของ อบจ.            
           ผู้ให้เงินอุดหนุนตามกฎหมาย 
     1.๒ ต้องไมม่ีลักษณะเป็นเงินทุนหมุนเวียน 
     1.๓ ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนต้องได้รับ 

   ประโยชน์จากโครงการที่จะให้เงินอุดหนุน 
     1.๔ หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนซึ่งเป็น อปท. และส่วนราชการตอ้งมี 

   งบประมาณในสว่นของตนเองร่วมสมทบ เพือ่ใช้จ่ายในการดำเนินการ 
   โครงการขอรับเงินอุดหนุน 

      1.๕ เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน ซึ่งต้องเป็นภารกิจที่อยู่ในอำนาจหน้าที่ 
   ของ อบจ. ที่ขอรับเงินอุดหนุน ตามกฎหมาย ระเบียบ ประกาศ หรือ    
   ข้อบังคับ โดยแสดงเหตุผลความจำเป็นและรายละเอียดของกิจกรรม 
   ในโครงการดังกลา่ว 

2. ให้ อบต./เทศบาล นำโครงการที่จะขอรับการสนับสนุนงบประมาณจาก อบจ.          
    เสนอต่อคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับอำเภอกอ่น   
    เพื่อพิจารณานำเข้าที่ประชุมคณะกรรมการประสานแผนพัฒนาท้องถิ่นระดับ 
    จังหวัดที่มี นายก อบจ. เป็นประธานฯ เพือ่พิจารณาเข้าแผนพัฒนาท้องถิ่น  
    (พ.ศ. ๒๕๖6 – ๒๕70) เพิ่มเติม ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี ต่อไป 

 
 
 

เกณฑ์การพิจารณาของ อบจ.ราชบุรี 
1. เงินรายได้/รายจ่าย/เงินสะสม  ความเหมาะสมของหน่วยงานผู้ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
2. ปริมาณเงินสมทบ  
3. ปัญหาความเดือดร้อน 
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แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
เป็นเงินอุดหนุน 
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(แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน) 

โครงการ............................................................................................................................. ............ 
_________________________________________ 

 
1. หลักการและเหตุผล (สาเหตุและความจำเป็นต้องมีโครงการ) 

............................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. ............................................................................ 
 
2. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกิดอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนได้รับ) 

๑. ............................................................................................................................. ............................ 
๒. ............................................................................................................................. ............................ 
๓. ............................................................................................................................. ............................ 
๔. ............................................................................................................................. ............................ 

 
3. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขต
องค์กรปกครองส่วนทองถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนได้รับ) 

๑. ............................................................................................................................. ............................ 
๒. ............................................................................................................................. ............................ 
๓. ............................................................................................................................. ............................ 
๔. ............................................................................................................................. ............................ 

 
4. วิธีดำเนินการ (การให้รายละเอียดในการดำเนินการ ทำอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล    
ซึ่งรวมถึงระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน) 

............................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. ............................................................................ 

 
5. ระยะเวลาในการดำเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสุดของโครงการ) 

............................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. ............................................................................ 

 
6. สถานที่ดำเนินการ (ควรระบุสถานที่ให้ชัดเจน) 

............................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. ............................................................................ 

 
7. ผู้รับผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผู้รับผิดชอบ) 

............................................................................................................................. .................................
.................................................................................................. ............................................................................ 
 

8. งบประมาณ… 
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8.งบประมาณ 
8.1 ขอรับเงินอุดหนุนจาก.........(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล)

จำนวนเงิน...............................................................บาท (................................................ ...................................)
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 

8.2 งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จำนวน.......................บาท (.....................................)
(เฉพาะองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้รับไว้
เป็นการเฉพาะตามกฎหมายซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม)  

 
9.ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้  (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นที่ให้เงินอุดหนุน อย่างไร) 

๑. ............................................................................................................................. ............................ 
๒. ............................................................................................................................. ............................ 
๓. ............................................................................................................................. ............................ 
๔. ............................................................................................................................. ............................ 

 

 

ลงชื่อ.......................................................ผู้เสนอโครงการ  
    (...................................................)  

      ตำแหน่ง.......................................................  
  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้เห็นชอบโครงการ  
    (...................................................)  

      ตำแหน่ง.......................................................  
  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้อนุมัติโครงการ  
    (...................................................)  

      ตำแหน่ง.......................................................  
  (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

 
หมายเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงการให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
พิจารณาว่าเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2559 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม หรือไม่ 
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(แบบประมาณการค่าใช้จ่าย) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 

โครงการ...........................................................................................................  
_________________________________________ 

 
ลำดับที่ รายการค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน(บาท) 

1   
2   
3   
4   
5   
6   
7   
8   
9   

10   
11   
12   
13   
14   
15   

รวม  
 
 

(ตัวหนังสือ) (........................................................................................................)  
 

 
 
 
 
 
หมายเหตุ ผู้รับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายเพื่อให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพิจารณาว่าอยู่ในอำนาจหน้าที่ตามกฎหมายหรือไม่  
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(แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน) 
เลขที่.............../ ............... 

บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 

     เขียนที่...............................................  
วันที่..........เดือน...................พ.ศ........  

บันทึกนี้ทำขึ้นเพื่อเป็นข้อตกลงในการดำเนินงานโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก (ชื่อองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 

1. นาย/นาง/นางสาว.................................... ..............บ้านเลขที่............หมู่........ตำบล.......
อำเภอ............................จังหวัด............................  

2. นาย/นาง/นางสาว..................................................บ้านเลขที่............หมู่........ตำบล.......
อำเภอ............................จังหวัด............................  

3. นาย/นาง/นางสาว..................................................บ้านเลขที่............หมู่........ตำบล.......  
อำเภอ............................จังหวัด............................  
ในฐานะ...(ตำแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ).... ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ 
(ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) โดย นาย/นาง/นางสาว.............................. 
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล..........................................       
ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ให้เงินอุดหนุน”อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงทำบันทึกข้อตกลงกัน  มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
1.  ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  ตกลงจะดำเนินการโครงการ.............................................................................  

...................................................................................................................................ซ่ึงต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า
“โครงการ” ตามท่ี.................... (ชื่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล).................  
ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน  จำนวน......................บาท (.......................................................)  และผู้ได้รับ 
เงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จำนวน..............................บาท (............................................................... .....) ให้เป็นไป 
ตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการดำเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้ 
ตลอดจน 
หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยกำหนด  

2. หากผู้รับเงินอุดหนุนไม่ดำเนินการตามโครงการหรือดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่กำหนด  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว
หรือค่าใช้จ่ายอื่นใด อันเกิดจากการดำเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่ดำเนินการ     
ตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่อย่างใด
และผู้ใช้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใด ๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ดำเนินการหรือดำเนินการ          
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจากสาเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ  ซึ่งมิได้เกิดจาก
การกระทำของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 

ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่าย ไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื ่นใด 
ให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน  ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายกำหนดนับแต่วันที่ได้รับเงิน
จากผู้ให้เงินอุดหนุน  รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย 

3.  ผู้รับเงิน… 
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3. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ  ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจะนำ
เงินอุดหนุนที่ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ  

4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ  เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการดำเนินโครงการ
จะต้องใช้จ่ายเงินงบประมาณของตนเองก่อนเป็นลำดับแรก  

5. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอำนวยความสะดวกให้คณะทำงานที่ผู้ให้เงินอุดหนุน
แต่งตั้งเข้าร่วมติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน  

6. เมื่อดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว  ระหว่างผู้ได้รับเงินอุดหนุน    
ต้องรายงานผลการดำเนินการพร้อมสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐาน
อื่นให้ผู้ให้เงินอุดหนุนทราบภายใน  30  วันนับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จและหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน       
(ชื ่อองค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล) พร้อมการรายงานผลการดำเนินการ
ดังกล่าว   

หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการดำเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณา
สนับสนุนงบประมาณให้ในโอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุน
ยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนดำเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายกำหนด 

บันทึกข้อตกลงนี้ทำขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่ง
ฉบับ และผู้ให้เงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ 

ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อ
ไว้เป็นหลักฐาน  

       
 
 

ลงชื่อ...................................ผู้ให้เงินอุดหนุน   ลงชื่อ................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
   (............................................)        (............................................)  
 ตำแหน่ง.........................................    ตำแหน่ง.........................................  
 
 
ลงชื่อ...................................ผู้ให้เงินอุดหนุน   ลงชื่อ................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
   (............................................)        (............................................)  
 ตำแหน่ง.........................................    ตำแหน่ง.........................................  
 
 
ลงชื่อ...................................ผู้ให้เงินอุดหนุน   ลงชื่อ................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน  
   (............................................)        (............................................)  
 ตำแหน่ง.........................................    ตำแหน่ง.........................................  
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(แบบรายงานผลการดำเนินงาน) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนตำบล .................................) 
โครงการ.......................................................................................................  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..................... 
รายงาน ณ วันที่ ...........  เดือน...............................พ.ศ. .................. 

 
1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน............................................................................................... ....... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน .......................................บาท 
2.2 งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ..................................บาท 
2.3 งบประมาณคงเหลือ................................บาท (ถ้ามี) 

3. ผลการดำเนินการ 
 3.1 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการับเงินอุดหนุน
เลขที่........../........ วันที่.........เดือน..........................พ.ศ. ...........ได้เริ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เมื่อวันที่..........เดือน....................พ.ศ...........และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.........เดือน.............. ...พ.ศ. ...... 
 3.2 ผู้รับเงินอุดหนุนขอส่งสรุปรายงานการใช้จ่ายเงินและสำเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอื่น 
จำนวน ......... ฉบับ จำนวนเงิน .....................บาท (............................................................) ของการดำเนนิการ 
โครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนมาพร้อมหนังสือนี้เพ่ือให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน...............................................บาท 
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
 3.4 ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีให้เงินอุดหนุนอย่างไร) ........................................................................................... ................................  
...............................................................................................................................................................................
............................................................................................................................................................................. 
4. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก............................................................. .... 
จึงขอส่งเงินคืน จำนวนเงิน....................................บาท (........................................................) มาพรอ้มหนังสอืนี้ 

 
 

ลงชื่อ.......................................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน)  
    (...................................................)  

      ตำแหน่ง.......................................................  
 
 
 

หมายเหตุ กรณีองค์กรประชาชน องค์กรทางศาสนา และองค์กรการกุศลลงนามไม่น้อยกว่าสามคน 
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(แบบรายงานผลการดำเนินงาน สำหรับรัฐวิสาหกิจ) 
รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 

(องค์การบริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  องค์การบริหารส่วนตำบล .................................) 
โครงการ.......................................................................................................  

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ..................... 
รายงาน ณ วันที่ ...........  เดือน...............................พ.ศ. .................. 

 
1. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน............................................................................................... ....... 
2. งบประมาณ 

2.1 งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน .......................................บาท  
2.2 งบประมาณที่ได้ใช้ไปในการดำเนินงานโครงการ..................................บาท  
2.3 งบประมาณคงเหลือ................................บาท (ถ้ามี)  

3. ผลการดำเนินการ 
 3.1 ผู ้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ โดยเริ ่มดำเนินการตามวัตถุประสงค์           
ของโครงการ เมื่อวันที่..............เดือน....................พ.ศ.................และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่...... .....
เดือน.................พ.ศ. ............. 
 3.2 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จำนวน...............................................บาท 
คืนมาพร้อมหนังสือนี้ 
 3.3 ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถดำเนินการตามโครงการได้เนื่องจาก..................................................  
จึงขอส่งเงินคืน จำนวน....................บาท (................................................) มาพร้อมหนังสือนี้  
4. ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น    
ที่ให้เงินอุดหนุนอย่างไร) ....................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................  

 
 

ลงชื่อ................................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน)  
         (...................................................)  

        ตำแหน่ง.......................................................  
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การอุดหนุนเงินให้หน่วยงานอื่น 

        กระบวนการ/ขั้นตอนและระยะเวลา ผู้กำกับดูแล 
(ผวจ.) 

อปท. ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

ผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

- อปท. อื่น 

- ส่วนราชการ 

- รัฐวิสาหกิจ 

- องค์กรประชาชน 

- องค์กรการกุศล 

อปท. พิจารณา 

- อยู่ในอำนาจหน้าท่ี อปท. 
และผู้ขอรับเงินอุดหนุน 

- ประชาชนในพื้นที่ได้รับ
ประโยชน ์

- บรรจุในแผนพัฒนาท้องถิ่น 

อปท. ต้ังงบประมาณไม่เกนิ
รายได้จริงปีท่ีผ่านมาไม่รวม
เงินอุดหนุน 

- อบจ. ไม่เกินร้อยละ 10 

- ทน. ไม่เกินร้อยละ 2 

- ทน. ไม่เกินร้อยละ 2 

- ทม./ทต. ไม่เกินร้อยละ 3 

- อบต. ไม่เกินร้อยละ 5 

เกินร้อยละ 

ขอ ผวจ.พิจารณา 

ไม่เกินหนึ่งเท่า 

- เสนอโครงการขอรับเงินอุดหนุน 

- ประมาณการใช้จ่ายโครงการ 

- แนบหนังสือจากต้นสังกัด 

ว่าไม่มีงบประมาณ 

- ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
แนบ ปร.4, ปร.5  
และแบบแปลน 

- กรณีส่วนราชการและ อปท. อื่น 
ต้องมีเงินสมทบและนับรวม 
ในสัดส่วน เว้นแต่เงินอุดหนุน
ภารกิจถ่ายโอน 

- กรณีเป็นค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง 
สมทบ 25% ของค่าใช้จ่าย
โครงการ 

- องค์กรประชาชน/องค์กรการกุศล 

- ไม่ต้องมีเงินสมทบ/แต่นับรวม
ในสัดส่วน 

- ประมาณการค่าใช้จ่าย รัฐวิสาหกิจไม่ต้องมีเงินสมทบ  
ไม่นับรวมในสัดส่วน 

- แจ้งหน่วยงานที่ขอรับ 

เงินอุดหนุนทราบ 

- ห้ามดำเนินการหรือ 

ก่อหนี้ผูกพันกอ่นได้รับเงิน 

อปท. ติดตาม 

และประเมินผล 

การดำเนิน
โครงการ 

สิ้นสุดโครงการ 

หน่วยงาน 

ที่ขอรับเงินรายงาน
ภายใน 30 วัน 

อปท. เบิกจ่ายเงิน 

ให้หน่วยงาน 

ที่ขอรับ 

เงินอุดหนุน 

อปท. ทำบันทึก 

ข้อตกลง 

กับหน่วยงาน 

ที่ขอรับเงินอุดหนุน 

30 วัน 

31 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 1. การตั้งงบประมาณเงินอุดหนุนต้องอยู่ในอำนาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
2. โครงการที่เสนอขอรับเงินอุดหนุนต้องอยู่ในอำนาจหน้าที่ของผู้รับเงินอุดหนุน 
3. ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายของโครงการ 
4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นห้ามจ่ายขาดเงินสะสม ทุนสำรองเงินสะสม เงินกู้ 
 

 1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2559 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3616 ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2559 
3. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4750 ลงวันที่ 14 สิงหาคม 2563 

      ระเบียบ/ข้อกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง 

       ข้อสังเกต/ข้อระวัง/แนวทางการแก้ไข 

 
       กรณีผู้รับเงินอุดหนุนเป็นสถานศึกษา 

โครงการดังกล่าวต้องบรรจุในแผนพัฒนาการศึกษาขององค์การบริหารส่วนจังหวัด 

 
        ระยะเวลาการขอรับสนับสนุนงบประมาณ 

ห้วงระยะเวลาการขอรับสนับสนุนงบประมาณท้ังสถานศึกษาและส่วนราชการที่เสนอขอรับสนับสนุน
งบประมาณต้องเสนอโครงการมาภายในเดือนธันวาคมของทุกปี 
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