
 
 

คำร้องขอโอน 
 

เขียนที่.............................................................. 
 

วันที่............เดอืน...........................พ.ศ. ................... 
 

เรื่อง   ขอโอนไปรับราชการในสังกัด..................................................................  
 

เรียน    
 

  ด้วยข้าพเจ้า........................................................อายุ..................ป ีวุฒิ..................................................                                          
.ปัจจุบันดำรงตำแหน่ง.............................................................อัตราเงินเดือน....................บาท สังกัด.............................. 
..................................................................... เริ่มรับราชการเมื่อวันที.่............เดือน.................................พ.ศ. ..................
จนถงึปัจจุบันเป็นเวลา                ปี               เดือน            วัน  มีความประสงค์จะขอโอนไปรับราชการในสังกัด
..................................................................................... ...................................................................................................... 
 

  เหตุผลที่ขอโอน 
 

  1.  .......................................................................................................................................... .............. 
  2.  ................................................................................................................................ ........................ 
  3.  ............................................................................................................................. ........................... 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาให้ความเห็นชอบในการโอนครั้งนี้ด้วย 
 

(ลงชื่อ)............................................................. 
(                                 ) 

ตำแหน่ง                                  . 

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 
 

 ..................................................................................................................................... ....................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................. 
 

 (ลงชื่อ)...................................................... 
(..................................................) 

ตำแหน่ง.................................................... 
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ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นถัดไป  
 

 ............................................................................................................................. ............................................... 
............................................................................................................................. ............................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................. 

 

(ลงชื่อ)...................................................... 
(..................................................) 

ตำแหน่ง.................................................... 
 
 
 
ความเห็นผู้บังคับบัญชาชั้นสูงสุด  
 

 ................................................................................................................................ ............................................ 
............................................................................................................................. ............................................................. 
............................................................................................................................. ............................................................. 

 

(ลงชื่อ)...................................................... 
(..................................................) 

ตำแหน่ง.................................................... 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

แบบประวัติส่วนตัว 
 
 

1. ชื่อและนามสกุล                                                                                                               . 

2. วัน  เดือน  ปี  เกิด                                      อายุ            ปี  สัญชาติ              ศาสนา                 . 

3. ชื่อบิดา                                                    ชื่อมารดา                                                          . 

4. ภูมิลำเนาเดิม                                                                                                                  . 

5. สถานภาพการสมรส                                                                                                          . 

6. เริ่มบรรจุเข้ารับราชการครั้งแรก  ตำแหน่ง                                              ระดับ                           . 

         เมื่อวันที่              เดือน                         พ.ศ.               . 

7. ตำแหน่งปัจจุบัน                                                 ระดับ            รับราชการในตำแหน่งดังกล่าว  
    มาเป็นเวลา             ปี            เดือน             วัน  (นับถึงวันยื่นคำร้อง) 

8. อัตราเงินเดือนปัจจุบัน               บาท  วุฒิการศึกษา                                                                 . 

         จากสถานศึกษา 

  9. ตำแหน่งที่ขอโอน ........................................................................................................... .....................................                                                                                                           

10. ประสบการณ์การทำงาน 

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................ ................................................................................................. 

11. ผ่านการศึกษาอบรม / ดูงาน 

............................................................................................................................. ................................................

.............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................. 

 12. ผลงานในรอบ 2 ปี ที่แล้วมา 

   ให้ผู้ขอโอนเป็นผู้กรอกรายละเอียดของผลงานย้อนหลัง 2 ปี ซึ่งเป็นผลงานสำคัญพิเศษ    
หรือผลงานที่เป็นที่ประจักษ์ในความสามารถของผู้รับการประเมินจำนวนอย่างน้อย 3 ชิ้น โดยสรุปความยาว   
ผลงานละไมเ่กิน 10 บรรทัด 

ผลงานที่ 1 

........................................................................................................................................... ..................................

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................................................................................................................. 

ผลงานที่ 2 

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................................................................................................................. 

 

 

ติดรูปถ่าย 
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ผลงานที่ 3 

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................................................................. ................................................

............................................................................................................................................................................. 

13. การดำเนินการทางวินัย/อาญา............................................................................................................................  

14. สถานที่ติดต่อได้สะดวก รวดเร็ว............................................................โทร. ...................................................... 

 
 
 

             (ลงชื่อ).........................................................ผู้ขอโอน 
                 (......................................................) 
           ตำแหน่ง                                        .   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 
 

 

 
หนังสือรับรองจากผู้บังคับบัญชา 

ยินยอมให้ข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด/พนักงานส่วนท้องถิ่นอ่ืน 
โอนไปรับราชการสังกัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 

เขียนที่ ..................................................... 
วันที่ ........................................................ 

 
   ข้าพเจ้า ...............................................................ตำแหน่ง.............................................. ......... 
ยินยอมให้...........................................................ซึ่งเป็นข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด/พนักงานส่วนท้อง ถิ่นอ่ืน   
ตำแหน่ง.........................................................สังกัด....................................................... ...........โอนไปรับราชการสังกัด
องค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี 

    ให้ไว้   ณ   วันที่………………………………………………. 
 
 

       (ลงชื่อ) 
  (............................................) 

 ตำแหนง่ นายก อบจ./นายกเทศมนตรี........................ 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 

 

 
 
ที่................./................                                                                  หน่วยงาน............................................. 

         ............................................................. 

 
  หนังสือฉบับนี้ให้ไว้เพ่ือแสดงว่า………….…………………………….………….ตำแหน่ง………….……………..……..
สังกัด..............……..................................…….……อัตราเงินเดือนอันดับ...........................ชั้น.......................................บาท  
เป็นผู้มีคุณสมบัติครบถ้วน ตามประกาศองค์การบริหารส่วนจังหวัดราชบุรี เรื่อง รับโอนข้าราชการองค์การบริหาร    
ส่วนจังหวัดอ่ืนหรือข้าราชการประเภทอ่ืน ตำแหน่งบริหาร ลงวันที่ ...........................................และไม่อยู่ระหว่าง
ดำเนินการทางวินัย และถูกลงโทษทางวินัยแต่อย่างใด 

  ให้ไว้   ณ   วันที่…………………………………………… 
 
 

        (ลงชื่อ) 
(.......................................................) 

ตำแหนง่ นายก อบจ./นายกเทศมนตรี.................. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ประวัติการลา และความประพฤติของข้าราชการ 
 ปีงบประมาณ พ.ศ. ....................... 

ตั้งแต่วันที่ ……..……เดือน……………………พ.ศ.…………..… ถึงวันที่ ……..……เดือน……………………พ.ศ.…………..…  
 

 
ชื่อ - สกุล 

 
จำนวน
ครั้งที่
ลา 

จำนวนวันลา 
ลาป่วย ลากิจ ลา 

อุปสมบท 
ลา 

คลอดบุตร 
ลาไป

ศึกษาต่อ 
รวม 
วันลา 

หมาย
เหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

        

 
 
ข้าราชการผู้นี้อยู่ระหว่าง     ถูก 
      ดำเนินการทางวินัย ทางอาญา ทางแพ่ง   

   ไม่ถูก  
 
ความประพฤต…ิ………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………..…………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………. 
 
 
     (ลงชื่อ)…………………………………….………ผู้บังคับบัญชาชั้นตน้ 
               (……………….………………………..) 
     ตำแหน่ง…………………………………………….. 
 
 
 
 

 
 
 


